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ค ำน ำ 
 คู่มือการปฏิบติังานฉบบัน้ีเป็นคู่มือการปฏิบติังาน ซ่ึงกองช่างองคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่ได้
จดัท าข้ึนเพ่ือให้ขา้ราชการและลูกจา้งผูรั้บผิดชอบงานกองช่างไดใ้ช้ศึกษาและน าไปปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการด าเนินงานของกองช่าง คู่มือการปฏิบติังานกองช่างฯ ไดแ้สดงถึงขั้นตอนการปฏิบติังาน
พร้อมรายละเอียดงาน มาตรฐานและคุณภาพในการให้บริการ เพื่อก  าหนดเป็นมาตรฐานในการปฏิบติังาน
ของขา้ราชการและลูกจา้งกองช่าง เพื่อตอบสนองความประสงคข์องประชาชนผูม้ารับบริการและผูม้ีส่วนได้
เสีย 
 ผูจ้ดัท าหวงัเป็นอยา่งยิง่วา่ขา้ราชการและพนกังานจา้งผูรั้บผดิชอบกองช่างฯ จะน าคู่มือปฏิบติังาน
ฉบบัน้ีไปศึกษาและน ามาใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังานไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพเพ่ือใหบ้รรลุวตัถุประสงค์
ของแต่ละภารกิจ 
 
 

กองช่าง 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สำรบัญ 
        หนา้ 

 
ส่วนที่ 1  ภารกิจ/หนา้ท่ี          1 
ส่วนที่ 2  ขอบเขตของกระบวนงาน         4 
                   แผนผงัการด าเนินงานของกองช่าง 
ส่วนที่ 3  ช่องทางการใหบ้ริการและเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ     15  
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ส่วนที่ 1 
ภำรกิจ/หน้ำที่ 

******************************* 

 พระราชบญัญติัสภาต าบลและองคก์ารบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 แกไ้ขเพ่ิมเติมถึง ฉบบัท่ี 7  
พ.ศ. 2562 ก  าหนดอ านาจหนา้ท่ีขององคก์ารบริหารส่วนต าบล ดงัน้ี 

  1. พฒันาต าบลทั้งในดา้นเศรษฐกิจ สงัคม และวฒันธรรม (มาตรา 66) 
  2. มีหนา้ท่ีตอ้งท าตามมาตรา 67 ดงัน้ี 
   - จดัใหมี้และบ ารุงทางน ้ าและทางบก 

 - การรักษาความสะอาดของถนน ทางน ้ า ทางเดินและท่ีสาธารณะ รวมทั้งการ
ก าจดัขยะมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 

   - ป้องกนัโรคและระงบัโรคติดต่อ 
   - ป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
   - ส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 
   - ส่งเสริมการพฒันาสตรี เด็กและเยาวชน ผูสู้งอายแุละพิการ 
   - คุม้ครอง ดูแลและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอ้ม 

 - บ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทอ้งถ่ินและวฒันธรรมอนัดีของ
ทอ้งถ่ิน 

   - ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมาย 
  3. มีหนา้ท่ีท่ีอาจท ากิจกรรมในเขต อบต.ตามมาตรา 68 ดงัน้ี 
   - ใหมี้น ้ าเพ่ือการอุปโภค บริโภคและการเกษตร 
   - ใหม้ีและบ ารุงไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
   - ใหมี้และบ ารุงรักษาทางระบายน ้ า 
   - ใหม้ีและบ ารุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพกัผอ่นหยอ่นใจและสวนสาธารณะ 
   - ใหม้ีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกร และกิจการสหกรณ์ 
   - ส่งเสริมใหม้ีอุตสาหกรรมในครอบครัว 
   - บ ารุงและส่งเสริมการประกอบอาชีพ 
   - การคุม้ครองดูแลและรักษาทรัพยสิ์นอนัเป็นสาธารณสมบติัของแผน่ดิน 
   - หาผลประโยชน์จากทรัพยสิ์นของ อบต. 
   - ใหม้ีตลาด ท่าเทียบเรือ และท่าขา้ม 
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   - กิจการเก่ียวกบัการพาณิชย ์
   - การท่องเท่ียว 
   - การผงัเมือง 

อ านาจหนา้ท่ีตามพระราชบญัญติัก  าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจใหแ้ก่ 
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 
  พระราชบัญญัติก  าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถ่ิน พ.ศ. 2542 ก  าหนดให้ องค์การบริหารส่วนต าบลมีอ  านาจและหน้าท่ีในการจดัระบบการบริหาร
สาธารณะ เพ่ือประโยชน์ของประชาชนในทอ้งถ่ินของตนเองตามมาตรา 16 ดงัน้ี 

1. การจดัท าแผนพฒันาทอ้งถ่ินของตนเอง 

2. การจดัใหมี้และบ ารุงรักษาทางบก ทางน ้ า และทางระบายน ้ า 
3. การจดัใหม้ีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าขา้ม และท่ีจอดรถ 
4. การสาธารณูปโภคและการก่อสร้างอ่ืนๆ 
5. การสาธารณูปการ 
6. การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ 

7. การพาณิชย ์และส่งเสริมการลงทุน 
8. การส่งเสริมการท่องเท่ียว 
9. การจดัการศกึษา 
10. การสงัคมสงเคราะห์ และการพฒันาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชราและผูด้อ้ยโอกาส 
11. การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาทอ้งถ่ินและวฒันธรรมอนัดีของทอ้งถ่ิน 

12. การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออดัและการจดัการเก่ียวกบัท่ีอยูอ่าศยั 
13. การจดัใหม้ีและบ ารุงรักษาสถานท่ีพกัผอ่นหยอ่นใจ 
14. การส่งเสริมกีฬา 
15. การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาคและสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
16. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพฒันาทอ้งถ่ิน 
17. การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมือง 

18. การก าจดัมูลฝอย ส่ิงปฏิกูลและน ้ าเสีย 
19. การสาธารณสุข การอนามยัครอบครัว และการรักษาพยาบาล 
20. การจดัใหม้ีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน 
21. การควบคุมการเล้ียงสตัว ์
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22. การจดัใหม้ีและควบคุมการฆ่าสตัว ์
23. การรักษาความปลอดภยั ความเป็นระเบียบเรียบร้อยและการอนามยั โรงมหรสพและ 

สาธารณูปโภคสถานอ่ืนๆ 
24. การจดัสรร การบ ารุงรักษา และการใชป้ระโยชนจ์ากป่าไม ้ท่ีดินทรัพยากรธรรมชาติ 

และส่ิงแวดลอ้ม 
25. การผงัเมือง 
26. การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร 
27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
28. การควบคุมอาคาร 
29. การป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 
30. การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนบัสนุนการป้องกนัและรักษาความ 

ปลอดภยัในชีวิตและทรัพยสิ์น 
31. กิจการอ่ืนใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในทอ้งถ่ินตามท่ีคณะกรรมการประกาศ

ก าหนด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-4- 

ส่วนที่ 2 

ขอบเขตของกระบวนงำนและแผนผงักำรด ำเนินงำน 
******************** 

1.งำนก่อสร้ำง  
1. งานก่อสร้างและบูรณะถนน งานก่อสร้างและบูรณะสะพาน งานก่อสร้าง งานปรับปรุงและ

ซ่อมแซมส่ิงก่อสร้างสาธารณะ  
2. การส ารวจ ออกแบบ การจดัทาขอ้มูลดา้นวิศวกรรม การจดัเก็บและทดสอบคุณภาพวสัดุ งาน

ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบและการก่อสร้างงานควบคุมอาคารใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ
และหนงัสือสัง่การต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง  

3. ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 
ขั้นตอนกำรดำเนนิงำนก่อสร้ำง  

1. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผา่นการพจิารณาอนุมติังบประมาณประเภทต่าง ๆ  
2. จดัท าประมาณราคากลางโดยศกึษาราคาวสัดุก่อสร้างท่ีใกลเ้คียงกบัปัจจุบนัมากท่ีสุด  

จากส านกัดชันีเศรษฐกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์(http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนท่ีจงัหวดั
อุบลราชธานี 

3. ผูอ้  านวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน  
4. เสนอปลดั อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมติัด าเนินโครงการ 
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แผนผงัแสดงข้ันตอน 
งำนก่อสร้ำง 

 
 

ศึกษำรำยละเอยีดโครงกำร 
 
 
 

นำยช่ำงโยธำ/ผู้ช่วยนำยช่ำงโยธำท ำเขียนแบบ/ออกแบบ 
ประมำณกำรรำคำก่อสร้ำงพร้อมแบบแปลนกำรก่อสร้ำง 

 
 
 

 

               
           ไม่ถูกต้อง             ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำงตรวจสอบ       ถูกต้อง 

 
 
 
แก้ไข และเสนอพจิำรณำใหม่                                                                      เสนอปลดั อบต. และนำยก อบต.  
                                                                                                                          พจิำรณำและลงนำมอนุมตั ิ 
                                                                                                                                        ด ำเนนิกำร 
    
  

                                                                                                      คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำงด ำเนนิกำร 
                                                                                 ก ำหนดรำคำกลำงงำนก่อสร้ำง 

 

     คดัลอกส ำเนำเอกสำรประมำณรำคำ  
พร้อมแบบแปลนก่อสร้ำง  
ให้กองคลงัด ำเนนิกำรจดัซ้ือ
จดัจ้ำงตำมระเบียบต่อไป 
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แผนผงัแสดงข้ันตอน 
งำนก่อสร้ำง (ต่อ) 

 
 

ช่ำงผู้ควบคุมงำน ลงพ้ืนที่ก่อสร้ำงเพ่ือควบคุมกำรปฏิบัตงิำนของผู้รับจ้ำงให้เป็นไปตำมแบบแปลนที่ก ำหนด 
พร้อมทั้งจดัท ำบันทึกควบคุมงำนทุกวนั 

 
 
 

รำยงำนปัญหำและอปุสรรคให้ผู้บังคบับญัชำทรำบ 
 
 
 

รำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำรให้ ปลดั อบต. / นำยก อบต. ทรำบ เม่ือโครงกำรก่อสร้ำงแล้วเสร็จ 
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2. งำนออกแบบและควบคุมอำคำร  

1. งานสถาปัตยกรรมและมณัฑศิลป์  
2. งานวิศวกรรม การประมาณราคา ร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงานงบประมาณ  
3. งานประเมินราคา งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร บริการขอ้มูลและหลกัเกณฑ ์ 
4. การตรวจสอบการขอใชท่ี้สาธารณะการครอบครองสิทธ์ิในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเช่ือมทาง

สาธารณะ การดาเนินคดีกบัผูบุ้กรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/ส่ิงสาธารณูปการ เช่น 
ถนน ทางเทา้ คนัดิน สะพาน ท่อระบายนา้  

5. งานส ารวจ ออกแบบ เขียนแบบต่าง ๆ งานการก่อสร้าง โดยไดรั้บอนุญาต ตาม พรบ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522  แกไ้ขเพ่ิมเติมฯ  ตลอดจนกฎหมายอ่ืน ๆ เก่ียวขอ้ง การขดุดิน-ถมดิน ตาม พรบ.ควบคุม
และถมดิน รวมถึงเร่ืองร้องเรียนและเร่ืองอ่ืน ๆ  

6. ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา  
ขั้นตอนกำรด ำเนนิกำรขออนุญำตก่อสร้ำง/ต่อเตมิ/ร้ือถอนอำคำร  

1. ผูย้ืน่ค  าร้อง ขอรับแบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารฯ ได ้ณ กองช่าง ท่ีทาการองคก์าร
บริหารส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่ 

2. ผูย้ืน่ค  าร้อง น าแบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารฯ พร้อมหลกัฐานยืน่ต่อเจา้หนา้ท่ีกองช่าง 
องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่ เพื่อจดัท าใบอนุญาตก่อสร้างฯ หลกัฐาน ดงัน้ี 

- ส าเนาบตัรประจาตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาทะเบียนบา้น จ  านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ จ  านวน ๑ ฉบบั  
- แบบแปลนก่อสร้าง จ  านวน 3 ชุด  
- หนงัสือยนิยอมใหท้ าการปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน จ  านวน ๑ ฉบบั  
-หนงัสือยนิยอมใหท้ าการก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน จานวน ๑ ชุด 
3. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร  
4. เจา้หนา้ท่ีซ่ึงไดรั้บการแต่งตั้งจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง  
5. พิจารณา ออกใบอนุญาต ใชร้ะยะเวลา ด าเนินการไม่เกิน 7 วนั นบัจากเจา้หนา้ท่ีไดรั้บเอกสาร 

(กรณีถูกตอ้งตามหลกัฐานท่ีก  าหนดถา้ไม่ถูกตอ้งตามหลกัฐานท่ีก  าหนดแจง้ผูย้ืน่ค  าขอรับใบอนุญาตแกไ้ขให้
ถูกตอ้ง)  

6. แจง้ผูย้ืน่ติดต่อขอรับใบอนุญาตพร้อมช าระค่าธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงิน 
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แผนผงัแสดงข้ันตอน 
กำรขอใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ตำม พ.ร.บ. ควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 

 
 

ผู้ย่ืนขอแบบค ำขอรับใบอนุญำตพร้อมเอกสำรหลกัฐำนตำมที่ก ำหนด 

 
 

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผดิชอบ            รับเร่ืองขออนุญำตและ   
เจ้ำพนักงำน/เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร                           ตรวจสอบเอกสำร                             ไม่ผ่ำน 
 
 
 
เจ้ำพนักงำนท้องถิน่                                           แจ้งผู้ย่ืนค ำขอใบอนุญำต  
มอบหมำยให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที ่                     ตรวจสอบสถำนทีก่่อสร้ำง                 ทรำบและรับเอกสำร  
ซ่ึงได้รับแต่งตั้ง                    กลบัไปแก้ไขใหม่  
ลงพ้ืนทีต่รวจสอบสถำนที่จริง             ให้ถูกต้อง 
 

                  ผ่ำน 
 
1. เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร  
2. นำยช่ำงโยธำ             พจิำรณำออกใบอนุญำต 
3. ผช.นำยช่ำงโยธำ 
4. ผอ.กองช่ำง  
5. ปลดั อบต.  
6. นำยก อบต. 

 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผดิชอบ     แจ้งผู้ย่ืนค ำขอมำรับใบอนุญำต 
(จดัเกบ็รำยได้)     ช ำระค่ำธรรมเนียม และรับใบเสร็จรับเงนิ 
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ขั้นตอนกำรด ำเนนิกำรขออนุญำตขุดดิน/ถมดนิ  

1. ผูย้ืน่ค  าร้อง ขอรับแบบฟอร์มใบแจง้การขดุดิน/ถมดินฯ ได ้ณ กองช่าง ท่ีท าการองคก์ารบริหาร
ส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่  

2. ผูย้ืน่ค  าร้อง ยืน่แบบใบแจง้การขดุดิน/ถมดินฯ พร้อมหลกัฐานยืน่ต่อเจา้หนา้ท่ีกองช่าง องคก์าร
บริหารส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่ เพื่อจดัท าใบรับแจง้การขุดดินฯ หลกัฐาน ดงัน้ี 

- ส าเนาบตัรประจาตวัประชาชน จ านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาทะเบียนบา้น จ  านวน ๑ ฉบบั  
- หนงัสือมอบอ านาจ (กรณีท่ีมอบใหบุ้คคลอ่ืนแจง้แทน) จ  านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาบตัรประจาตวัประชาชน (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน) จ  านวน ๑ ฉบบั  
- หนงัสือยนิยอมของเจา้ของท่ีดิน (กรณีใหบุ้คคลอ่ืนขุดดิน/ถมดิน) จ  านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาทะเบียนบา้นของเจา้ของท่ีดิน (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของท่ีดิน) จ  านวน ๑ ฉบบั  
- ส าเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ จ  านวน ๑ ฉบบั  
- แผนผงับริเวณ จ านวน 3 ฉบบั  
- แบบแปลน จานวน 3 ชุด 

3. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสาร  
4. เจา้หนา้ท่ีซ่ึงไดรั้บการแต่งตั้งจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบสถานท่ีขุดดิน/ถมดิน  
5. พิจารณา ออกใบรับแจง้การขดุดิน/ถมดิน ใชร้ะยะเวลา ด าเนินการไม่เกิน 7 วนั นบัจากเจา้หนา้ท่ี

ไดรั้บเอกสาร (กรณีถูกตอ้งตามหลกัฐานท่ีก  าหนดถา้ไม่ถูกตอ้งตามหลกัฐานท่ีก  าหนดแจง้ผูย้ืน่ค  าขอรับ
ใบอนุญาตแกไ้ขใหถู้กตอ้ง)  

6. แจง้ผูย้ืน่ติดต่อขอรับใบรับแจง้การขุดดิน/ถมดินพร้อมช าระค่าธรรมเนียมและรับใบเสร็จรับเงิน 
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แผนผงัแสดงข้ันตอน กำรขอรับใบรับแจ้งกำรขดุดิน/ถมดิน ตำม พ.ร.บ. ขดุดิน 
และถมดิน พ.ศ. 2543 

 
ผู้ย่ืนขอแบบค ำขอรับ ใบรับแจ้งกำรขุดดิน/ถมดนิพร้อมเอกสำรหลกัฐำน 

 

 

 
 

 

เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผดิชอบ           รับเร่ืองขออนุญำตและ                   ไม่ผ่ำน 
(เจ้ำหน้ำทีธุ่รกำร)        ตรวจสอบเอกสำร 
 

 

 
เจ้ำพนักงำนท้องถิน่  
มอบหมำยให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที ่                ตรวจสอบสถำนที่                   แจ้งผู้ย่ืนค ำขอใบอนุญำตทรำบ 
ซ่ึงได้รับแต่งตั้ง                                                    ขุดดนิ/ถมดิน                               และรับเอกสำรกลบัไป 
ลงพ้ืนทีต่รวจสอบสถำนที่จริง                                                                                    แก้ไขใหม่ให้ถูกต้อง 
 

   ผ่ำน 
 

1. เจ้ำหน้ำที่ธุรกำร  
2. นำยช่ำงโยธำ  
3. ผช.นำยช่ำงโยธำ   พจิำรณำออกใบอนุญำต 
4. ผอ.กองช่ำง      
5. ปลดั อบต.  
6. นำยก อบต. 

 
 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผดิชอบ     แจ้งผู้ย่ืนค ำขอมำรับ 
(จดัเกบ็รำยได้)     ใบอนุญำตช ำระค่ำธรรมเนยีม 

และรับใบเสร็จรับเงิน 
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3. งำนประสำนสำธำรณูปโภค  

1. งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร  
2. งานไฟฟ้าสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา  
3. การระบายน ้ า แกไ้ขปัญหาน ้ าท่วมขงั การบ ารุงรักษาคูคลองท่อระบายน ้ า ท าการส ารวจพ้ืนท่ีและ

โครงการป้องกนัน ้ าท่วมขงั  
4. การจดัท าแผนโครงการบ ารุงรักษาดูแลคลองสาธารณะ แผนโครงการลา้งท่อระบายน ้ าและ

แผนการดูแลบ ารุงรักษาเคร่ืองจกัร เคร่ืองสูบน ้ า อุปกรณ์เก่ียวกบัการระบายน ้ าใหม้ีความพร้อมท่ีจะใชใ้นการ
ปฏิบติังานตลอดจนการแกไ้ขเร่ืองร้องเรียนเก่ียวกบัปัญหาน ้ าท่วมขงั การระบายน ้ าและจดัตั้งงบประมาณ  
ขุดลอกคูคลอง คูน ้ า สร้างเข่ือน สร้างท านบ เป็นตน้  

5. ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา  
ขั้นตอนกำรด ำเนนิงำนตดิตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะ  

1. ผูย้ืน่ค  าร้องขอรับแบบค าร้องขอติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วน 
ต าบลโพธ์ิใหญ่  

2. ผูย้ืน่ค  าร้อง ยืน่แบบค าร้องฯ ณ ท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่  
3. เจา้หนา้ท่ีลงรับเร่ืองและเสนอต่อ นายก อบต. โพธ์ิใหญ่ 
4. ด  าเนินการตามค าร้องฯ ท่ีผา่นการพิจารณาอนุมติัเรียบร้อยแลว้ 
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แผนผงัแสดงข้ันตอนกำรติดตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะ 
 
 

ผู้ย่ืนค ำร้องขอรับแบบ  
ค ำร้องขอตดิตั้ง/ซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะ 

 
 
 

ผู้ย่ืนค ำร้อง ย่ืนแบบค ำร้องฯ ณ อบต.โพธิ์ใหญ่ เพ่ือลงรับค ำร้องฯ 
 
 
 

เจ้ำหน้ำที่กองช่ำงเสนอค ำร้องต่อ นำยก อบต. โพธิ์ใหญ่ เพ่ือพจิำรณำอนุมตั ิ
 
 
 
 

กองช่ำง อบต. โพธิ์ใหญ่ ด ำเนินกำรตำมค ำร้องขอฯ ที่ผ่ำนกำรพจิำรณำอนุมตัเิรียบร้อยแล้ว 
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4. งำนผงัเมือง  

1. งานส ารวจและแผนท่ี  
2. งานวางผงัพฒันาเมือง  
3. งานควบคุมทางผงัเมือง  
4. ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา  

ขั้นตอนกำรด ำเนนิงำนกำรช้ีระวงัแนวเขต/กำรรังรองแนวเขต  
1. เจา้ของท่ีดินติดต่อขอเพื่อขอรังวดัท่ีดิน  
2. เจา้พนกังานท่ีดินจงัหวดัอุบลราชธานี สาขาวารินช าราบ แจง้เร่ืองมายงั องคก์ารบริหารส่วนต าบล

โพธ์ิใหญ่  
2. เจา้หนา้ท่ีกองช่าง (ผูรั้บมอบอ านาจจากนายก อบต.โพธ์ิใหญ่) ตรวจสอบขอ้เท็จจริง  
3. กรณีไม่มีการลุกล ้าท่ีสาธารณะประโยชน ์เจา้พนกังานทอ้งถ่ินลงนามรับรอง  

             4. กรณีมีการลุกล ้าท่ีสาธารณะประโยชน ์ประสานความร่วมมือไปยงั ส านกังานท่ีดินจงัหวดั
อุบลราชธานี สาขาวารินช าราบ 
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แผนผงัแสดงข้ันตอน 
กำรช้ีระวังแนวเขต/กำรรับรองแนวเขต 

 
 

เจ้ำพนักงำนทีด่ินจงัหวดัอบุลรำชธำนี สำขำวำรินช ำรำบ แจ้งเร่ืองมำยงั 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพธิ์ใหญ่ 

 
 
 

เจ้ำหน้ำที่กองช่ำง (ผู้รับมอบอ ำนำจจำกนำยก อบต.โพธิ์ใหญ่)  
ตรวจสอบข้อเท็จจริง 

 
 
 

          กรณไีม่มกีำรลกุล ำ้                              กรณมีกีำรลุกล ำ้ 
 
 
 
 
            ลงนำมรับรอง         รำยงำนส ำนกังำนที่ดนิจงัหวดัอบุลรำชธำน ี

สำขำวำรินช ำรำบ 
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ส่วนที่ 3 

ช่องทำงกำรให้บริกำรและเจ้ำหน้ำที่ผู้รับผดิชอบ 
 

กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลโพธ์ิใหญ่ อ  าเภอวารินช าราบ จงัหวดัอุบลราชธานี 
เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ  1.นายอภิรมย ์ เรกะสนัต ์ ต  าแหน่ง ผูอ้  านวยการกองช่าง 
           2.นายอภิชาติ  เพียแกว้  ต าแหน่ง นายช่างโยธาช านาญงาน 
เบอร์โทรศพัทส์ านกังาน  045-429508-9 
เบอร์ติดต่อเจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ  089-5851151 (ผูอ้  านวยการกองช่าง) 
    095-6653948 (นายช่างโยธาช านาญงาน) 
เวบ็ไซตห์น่วยงาน www.phoyai-ubon.go.th 
เฟสบุ๊ก อบต.โพธ์ิใหญ่  https://www.facebook.com/phoyaiubon/ 
EMAIL : phoyai.ubon@gmail.com 
 
 
  
 

.................................................. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.phoyai-ubon.go.th/

